转专业学生编号：


吉首大学转专业学生学籍异动办理程序单
	姓   名
	
	性 别
	
	原就读专业年级
	

	学   号
	
	转入学院专业年级
	

	异动原因
	
	异动时间
	

	（1）异动前所在学院（取出学生档案等）

经办人：

（公章）

年    月    日
	（2）异动后所在学院（成绩认定与档案移交等）

1、编班到：
2、成绩对应认定签名：

3、宿舍安排：

经办人：

（公章）

年    月    日 

	（3）财务处（缴纳学费、书籍等费用）

（政务中心一楼财务大厅右侧收费窗口）

经办人：

（公章）

年    月    日
	（4）后勤管理处宿舍管理科（办理住宿异动）

（学生宿舍十一栋三楼）

经办人：

（公章）

年    月    日

	（5）教务科（选课）

（吉首大学政务中心一楼119室）

经办人：

（公章）

年    月    日
	（6）学籍管理科（或教学科研与学生事务中心）（回收存档，异动处理）
（吉首校区交吉首大学政务中心一楼122室，张家界校区交教学科研与学生事务中心邓老师）

经办人：

（公章）

年    月    日


说明：1、下载并填写表格，在一周内手续务必办理完毕；2、跨校区的同学：首先在原就读学院所在校区办理完手续，再到转入学院所在校区办理手续，办理结束后将本表交转入校区相关部门（吉首校区交教务处学籍科，张家界校区交教学科研与学生事务中心邓老师）；3、跨校区的学生必须办理完表内6个项目，其他学生可不必办理（3）、（4）两个项目；4、转专业学生编号为最终确认名单中的序号，名单在吉首大学教务处官网中查询。
吉首大学教务处
